KATALOG INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA

Osnovne šole Hajdina s PE Vrtec Najdihojca
	1. Osnovni podatki o katalogu

	Naziv zavoda:
	Osnovna šola Hajdina s PE Vrtec Najdihojca, 

Spodnja Hajdina 24, 2288 HAJDINA

Telefon: + 386 2 788 12 60 – tajništvo, računovodstvo
                + 386 2 788 12 62 - ravnateljica
Faks: + 386 2 788 12 61

Mobilni telefon: 031 793 241
Elektronski naslov: o-hajdina.mb@guest.arnes.si

	Odgovorna uradna oseba:
	Vesna Mesarič Lorber, prof. razrednega pouka, ravnateljica

	Datum prve objave kataloga:
	1. 2. 2009

	Datum zadnje spremembe:
	1. 9. 2018

	Katalog je dostopen na spletnem naslovu:
	http://www.os-hajdina.si

	Druge oblike kataloga:
	Katalog je dostopen v fizični obliki na sedežu Osnovne šole Hajdina v poslovnem času zavoda..


	2. Splošni podatki o organu in informacijah javnega značaja s katerimi razpolaga

	2.a Organigram in podatki o organizaciji organa

	Kratek opis delovnega področja organa:
	P 85.100 Predšolska vzgoja
P 85.200 Osnovnošolsko izobraževanje

	Seznam vseh notranjih organizacijskih enot
	Osnovna šola Hajdina 
Spodnja Hajdina 24, 2288 Hajdina
Telefon: + 386 2 788 12 60
Osnovna šola Hajdina s PE Vrtec Najdihojca
Spodnja Hajdina 24, 2288 Hajdina

Telefon: + 386 2 788 12 72 

	Organigram organa
	[image: image1.png]




	2.b Kontaktni podatki uradne osebe (oseb), pristojnih za posredovanje informacij

	Pristojna oseba:
	Vesna Mesarič Lorber, ravnateljica, Spodnja Hajdina 24, 2288 Hajdina

Telefon: + 386 2 788 12 62

Elektronski naslov: vesna.mesaric.lorber@gmail.com
Viktorija Vrabl, pomočnica ravnateljice za vrtec, Spodnja Hajdina 24, 2288 Hajdina

Telefon: + 386 2 788 12 72

Elektronski naslov: vrtecnajdihojca.hajdina@gmail.com

	2.c Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z delovnega področja organa (preko državnega, lokalnega oziroma evropskega registra predpisov)

	Notranji predpisi in interni akti zavoda
	· Odlok o ustanovitvi javnega vzgojno-izobraževalnega zavoda v Občini Hajdina;

· Akt o sistemizaciji delovnih mest OŠ Hajdina s PE Vrtec;

· Pravilnik o sprejemu otrok v enoto Vrtec pri OŠ Hajdina;

· Kodeks javnih uslužbencev zavoda;

· Izjava o varnosti z oceno tveganja;

· Hišni red PE Vrtec Hajdina pri OŠ Hajdina;
· Vzgojni načrt šole;

· Pravila šolskega reda; 
· Hišni red šole;
· Poslovnik o delu sveta staršev Osnovne šole Hajdina z enoto vrtec;

· Poslovnik o delu sveta javnega vzgojno-izobraževalnega zavoda; Osnovne šole Hajdina;

· Načrt integritete zavoda;
· Pravilnik o zavarovanju osebnih podatkov z zbirkami osebnih podatkov za šolo in vrtec;

· Pravilnik o popisu;
· Navodila za čiščenje in vzdrževanje igral/igrišč ;
· Pravila o določitvi kriterijev za uveljavljanje dodelitve sredstev učencem za subvencioniranje šole v naravi;
· Pravila o dodelitvi sredstev iz šolskega sklada učencem in socialno šibkih družin;
· Pravila o dodeljevanju pohval, priznanj in nagrad;

· Pravilnik o prilagajanju šolskih obveznosti;

· Pravila o delovanju šolskega sklada;

· Pravila o šolski prehrani;

· Požarni red;
· Pravilnik o računovodstvu;

· Pravilnik o gibanju knjigovodskih listin zavoda;
· Pravilnik o izvajanju notranje kontrole in ugotavljanju alkohola in psihosocialnih substanc na delovnem mestu;
· Pravilnik o varnosti otrok;

· Načrt o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomoč na delovnem mestu;

	Državni predpisi z delovnega področja zavoda
	· Zakon o zavodih;

· Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraževanja v Republiki Sloveniji;

· Kolektivna pogodba za javni sektor;

· Kolektivna pogodba za negospodarske dejavnosti v RS;

· Kolektivna pogodba za dejavnost vzgoje in izobraževanja v Republiki Sloveniji,

· Zakon o javnih uslužbencih,

· Zakon o sistemu plač v javnem sektorju,

· Zakon o delovnih razmerjih,

· Pravilnik o napredovanju zaposlenih v vzgoji in izobraževanju v nazive;

· Uredba o napredovanju javnih uslužbencev v plačne razrede;

· Pravilnik o pripravništvu strokovnih delavcev na področju vzgoje in izobraževanja;

· Pravilnik o strokovnem izpitu strokovnih delavcev na področju vzgoje in izobraževanja;

· Zakon o varstvu osebnih podatkov;

· Zakon o dostopu do informacij javnega značaja;

· Zakon o splošnem upravnem postopku;

· Zakon o javnem naročanju;

· Zakon o računovodstvu;

· Zakon o šolski inšpekciji;

· Pravilnik o pogojih, ki jih morajo izpolnjevati vozila in vozniki vozil, s katerimi se vozijo skupine otrok;

· Pravilnik o ukrepih za varovanje delavcev pred nasiljem, trpinčenje, spolnim nadlegovanjem in drugim nadlegovanjem ter pred drugimi oblikami psihosocialnih tveganj na delovnem mestu;
· Zakon o osnovni šoli;
· Zakon o šolski prehrani;
· Pravilnik o preverjanju in ocenjevanju znanja ter napredovanju učencev v OŠ;
· Pravilnik o dokumentaciji v OŠ;
· Pravilnik o šolskem koledarju za osnovne šole;
· Pravilnik o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na področju osnovnošolskega izobraževanja;
· Pravilnik o nacionalnem preverjanju znanja v osnovni šoli;
· Pravilnik o prilagojenih izobraževalnih programih devetletne osnovne šole;
· Pravilnik o normativih in standardih za izvajanje programa osnovne šole;
· Pravilnik o izvajanju poskusa fleksibilnega predmetnika v osnovni šoli;
· Pravilnik o izobrazbi učiteljev in drugih strokovnih delavcev v izobraževalnem programu osnovne šole;
· Pravilnik o financiranju šole v naravi;
· Pravilnik o obrazcih javnih listin v osnovni šoli;
· Pravilnik o postopnem uvajanju drugega tujega jezika v osnovni šoli;
· Pravilnik o  postopnem uvajanju prvega tujega jezika v 2. razred osnovne šole;
· Pravilnik o upravljanju učbeniških skladov;
· Zakon o vrtcih;
· Pravilnik o plačilih staršev za programe v vrtcih;
· Pravilnik o metodologiji za oblikovanje cen programov v vrtcih, ki izvajajo javno službo;
· Pravilnik o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na področju predšolske vzgoje;
· Pravilnik o zagotavljanju sredstev iz državnega proračuna vrtcem za namen sofinanciranja plačil staršev;
· Pravilnik o dokumentaciji v vrtcu;
· Pravilnik o publikaciji vrtca;
· Pravilnik o normativih in minimalnih tehničnih pogojih za prostor in opremo vrtca;
· Pravilnik o normativih za opravljanje dejavnosti predšolske vzgoje;
· Pravilnik o izobrazbi vzgojiteljev predšolskih otrok in drugih strokovnih delavcev v programih za predšolske otroke in v prilagojenih programih za predšolske otroke s posebnimi potrebami;


	Državni predpisi
	Register predpisov Republike Slovenije 

	Predpisi EU
	Evropski register predpisov 

	2.d Seznam predlogov predpisov (preko državnega oziroma lokalnega registra predpisov)

	Predlogi predpisov
	V postopku ni nobenega predloga predpisov.

	2.e Seznam strateških in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

	Seznam strateških in programskih dokumentov 
	Razvojni načrt za šolo in vrtec

Letni delovni načrt zavoda za šolo in vrtec
Poročilo o realizaciji letnega delovnega načrta za šolo in vrtec
Samoevalvacijsko poročilo za šolo in vrtec

Letno poročilo za šolo in vrtec
Finančni načrt zavoda
Publikacija za šolo in vrtec

	2.f Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

	Vrste postopkov, ki jih vodi organ
	· Postopek imenovanja ravnatelja zavoda;
· Postopek registracije zavoda in vpisa sprememb v sodni register;
· Izvedba volitev predstavnikov zaposlenih v Svet zavoda;
· Postopek za dodelitev statusa učencev;
· Postopki za uresničevanje pravic učencev;

· Izdaja nadomestnih dokumentov in listin – izpis podatkov iz evidenc;
· Prijavno-sprejemni postopek za vpis učencev v 1. razred;
· Vpis učencev iz drugih šol;
· Prešolanje učencev;
· Postopek za dodelitev sredstev za šolo v naravi;

· Postopki za uresničevanje pravic zaposlenih;

· Izvedba volitev za napredovanje strokovnih delavcev v nazive;

	2.g Seznam javnih evidenc, s katerimi organ upravlja

	Seznam evidenc
	· Seznam vpisanih učencev za tekoče šolsko leto – ni prosto dostopna;
· Evidenca zaposlenih – ni prosto dostopna;

· Evidenca upokojencev – ni prosto dostopna;

· Evidenca zdravniških pregledov in opravljenih usposabljanj iz varstva pri delu – ni prosto dostopna;

· Evidenca o prejemnikih sredstev za šolo v naravi – ni prosto dostopna;

· Evidenca o izrabi delovnega časa – ni prosto dostopna;

· Evidenca o nadarjenih učencih – ni prosto dostopna;

· Evidenca prijavljenih otrok na nacionalno preverjanje znanja – ni prosto dostopna;

· Evidenca učencev, ki potrebujejo individualno in skupinsko pomoč – ni prosto dostopna;

	2.h Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov

	Seznam zbirk
	1. Zbirka podatkov o učencih, vpisanih v osnovno šolo in njihovih starših; 
2. Zbirka podatkov o napredovanju učencev, izdanih spričevalih in drugih listinah;

3. Zbirka podatkov o gibalnih sposobnostih in morfoloških značilnostih učencev; 
4 .Zbirka podatkov o učencih, ki potrebujejo pomoč oziroma svetovanje;
5. Zbirka podatkov o kadrovski evidenci;
6. Zbirka podatkov o plačah zaposlenih;
7. Zbirka podatkov o poškodbah pri delu;

8. Zbirka podatkov o napredovanju zaposlenih; 
9. Zbirka podatkov o učencih, ki opravljajo nacionalno preverjanje znanja;
10. Zbirka podatkov o evidenci plačil staršev;

11. Zbirka podatkov o evidenci prijavljenih učencev na šolsko prehrano;
12. Zbirka podatkov o vpisanih in vključenih otrocih v vrtec;

13. Zbirka podatkov o otrocih, ki potrebujejo svetovanje oz. pomoč v vrtcu.
14. Zbirka podatkov o evidenci plačil staršev v vrtcu;

15. Zbirka podatkov o upravičencih do sofinanciranja plačil staršev iz državnega proračuna;



	2.i Najpomembnejši vsebinski sklopi drugih informacij javnega značaja oziroma seznam posameznih dokumentov

	Sklopi informacij – sledijo razčlenjenemu opisu delovnega področja organa
	Urniki učencev za šolsko leto

Urniki oddelkov za šolsko leto

Šolski koledar za šolsko leto

Cenik šolske prehrane in storitev za šolsko leto 


	3. Opis načina dostopa do drugih informacij javnega značaja

	Opis dostopa do posameznih sklopov informacij:
	Večina splošnih informacij je dostopna prek spleta na:

http://www.os-hajdina.si
Informacije so fizično dostopne vsak delavnik na sedežu Osnovne šole Hajdina  v času uradnih ur vsak delovni dan 6.30—14.30 ure.
Vpogled v zahtevano informacijo je brezplačen. Za posredovanje prepisa, fotokopije ali elektronskega zapisa zahtevane informacije se zaračunajo materialni stroški, za ponovno uporabo informacij v pridobitne namene se zaračuna ustrezna cena v višini in v skladu z stroškovnikom.
STROŠKOVNIK INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA
Cene materialnih stroškov za posredovanje informacij javnega značaja so (brez DDV):

· ena stran fotokopije ali tiskanega formata A4 0,06 EUR,

· ena stran fotokopije ali tiskanega formata A3 0,13 EUR,

· ena stran fotokopije ali tiskanega večjega formata 1,25 EUR,

· ena stran barvne fotokopije ali tiskanega formata A4 0,63 EUR,

· ena stran barvne fotokopije ali tiskanega formata A3 1,25 EUR,

· ena stran barvne fotokopije ali tiskanega večjega formata 2,50 EUR,

· elektronski zapis na eni zgoščenki CD 2,09 EUR,

· elektronski zapis na eni zgoščenki DVD-R 2,92 EUR,

· elektronski zapis na enem USB-ključku, cena, po kateri je USB-ključek organ nabavil,

· pretvorba ene strani dokumenta formata A4 iz fizične v elektronsko obliko 0,08 EUR,

· pretvorba ene strani dokumenta formata A3 iz fizične v elektronsko obliko 0,20 EUR,
· poštnina za pošiljanje informacij po pošti skladno z veljavnim cenikom za poštne storitve.


	4. Seznam najpogosteje zahtevanih informacij javnega značaja

	Seznam desetih najpogosteje zahtevanih informacij oziroma tematskih sklopov (samodejno generiran seznam, ki ga določa povpraševanje po posamezni informaciji)
	Urniki, seznam učbenikov in delovnih zvezkov 

Prosta mesta v vrtcu

Postopek in kriteriji za vpis otrok v vrtec




Vesna Mesarič Lorber, ravnateljica
